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STELLENPROFILE 

 
 
Experte/Expertin 
 
 
Profil 
 
Sie nehmen Herausforderungen gerne an, sind initiativ und denken unternehmerisch. Sie 
schätzen eine abwechslungsreiche Tätigkeit und kommunizieren gerne. Ihr Auftreten ist sicher 
und überlegt, Kunden fühlen sich bei Ihnen in guten Händen. Als Mandatsleiter/in verfügen Sie 
über eine abgeschlossene Expertenausbildung oder sind in Vorbereitung darauf. 
 
 
Aufgaben 
 

 Betreuung und Begleitung von Kunden in vielfältigen Wirtschaftsfragen 

 Beratung, Planung und Umsetzung von Unternehmens- und Steuerkonzepten 

 Durchführung von eingeschränkten und ordentlichen Revisionen 

 Kundenpflege sowie Auf- und Ausbau neuer Geschäftsbeziehungen 
 
 
 
 
 

Sachbearbeiter/in 
 
 
Profil 
 
Sie sind eine dynamische, teamfähige Persönlichkeit und haben Ihre kaufmännische 
Grundausbildung abgeschlossen. Sie arbeiten gerne mit Zahlen, sind effizient und der Zugang 
zur Informatik fällt Ihnen leicht. Ihre Leistungsbereitschaft ist spürbar und Sie freuen sich auf 
Kundenkontakte. Sie sind bereit, Ihre Weiterbildung voranzutreiben und einen Fachausweis zu 
erlangen oder verfügen bereits darüber. 
 
 
Aufgaben 
 

 Führen und kontrollieren von Finanzbuchhaltungen 

 Jahresabschlüsse vorbereiten und analysieren  

 Erstellen von Mehrwertsteuer-, Lohn- und Sozialversicherungsdeklarationen 

 Ausfüllen von Steuerformularen und Statistiken 

 Assistenz bei Wirtschaftsprüfungen 
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Lehre Kaufmann/Kauffrau 
 
 
Profil 
 
Du arbeitest gerne mit Zahlen, bist interessiert an Unternehmungen, Steuern und IT, bist 
motiviert und zuverlässig, hast die Sekundarschule abgeschlossen und freust dich, eigenes 
Geld zu verdienen, dann bieten wir dir möglicherweise eine Lehrstelle. Teamgeist ist bei uns 
Programm, vielleicht deine Chance zukünftig zu unseren Leadern zu gehören. 
 
Während zwei Jahren arbeitest du für die Bereiche Treuhand und Wirtschaftsprüfung und ein 
Jahr bist du auf unserer Immobilienabteilung tätig. 
 
 
Aufgaben 
 

 Unterstützung Sekretariat 

 Postverkehr und Botengänge erledigen 

 Führen interner Kassen und Belegablage 

 Erstellen von einfachen Finanzbuchhaltungen 

 Ausfüllen von Steuererklärungen 

 Unterstützung Liegenschaftsverwaltung und Zahlungsverkehr 


